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Obec Novot’, zastiipena starostom obce Ing. Dufan Jendrasik
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie
Prednosta obecného tradu

v stilade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov

1. Informdcia o pracovnom mieste:

* miesto vykonu prace: Obecny tirad Novot, 029 55 Novot &. 285

e druh pracovného pomeru: plny pracovny uvizok (37,5 hod. tyzdenne), pracovny
pomer na dobu uréitu

¢ predpokladany ddtum nastupu: 01.01.2023, resp. na zaklade dohody

2. Pracovna naphi:
Prednosta obce plni tieto tlohy:

e organizuje a riadi pracu obecného tradu, zabezpeCuje jeho spravny chod, riadi a
kontroluje plnenie povinnosti pracovnikov, vyplyvajtcich z ich pracovnych néplni,

e koordinuje odborni a metodicki &nnost v riadenom referdte, sleduje prislusnu
legislativu a jej zmeny,

® Vypracovdva navrhy vnitroorganizainych predpisov obce, podiela sa na tvorbe a
realizdcii strategickych a koncepénych dokumentov,

v spolupraci s ekonémom obecného tiradu vypracovava navrh rozpoctu obce na prislusny
rok, priebeZne sleduje plnenie prijmovej a vydavkovej &asti rozpodtu,

® po odsthlaseni so starostom obce zabezpetuje materidlno-technické vybavenie obecného
tradu, jeho zariadeni a inych pracovisk a star sa o ich udrzbu,

* je oprdvneny konaf vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, ktoré sa tykaju
obecného tradu, pokial nie st Statitom obce alebo tymto organizaénym poriadkom
zverené starostovi obce pripadne inym pracovnikom obce,

e schvaluje Cerpanie dovolenky, rozhoduje o tuzemskych pracovnych cestach priamo
riadenych zamestnancov,

e predkladd materidly na rokovanie obecného zastupitel'stva a komisii na useku svojej
éinnosti,

e pripravuje navrhy nariadeni obce a vykondva nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,

® podpisuje spolu so starostom obce zdpisnice zo zasadnuti obecného zastupitel'stva a
zliCastiiuje sa zasadnuti obecného zastupitel'stva s hlasom poradnym,

e zabezpeCuje prijimanie, evidenciu a vybavovanie sfaznosti apeticii vzmysle platnej
legislativy,

® zabezpeCuje obchodné vztahy suvisiace s nakupom elektrickej energie, tepla a vody
spojené s roénym zugtovanim odobratych energii,
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e zabezpeCuje a koordinuje prace 0s6b, ktoré st poberatelmi davky v hmotnej nidzi podla
zdkona NR SR €. 5/2004 Z.z.,

e zabezpeCuje spravu hnutelného a nehnuteného majetku obce vratane spravy bytového
fondu, zabezpetuje ugelné, efektivne a hospodarne vyuzivanie majetku obce podla zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

e odpisuje stavy meracov a kontroluje fakturované dodavky energii a sluZieb,

koordinuje a zabezpeCuje GdrZbu a rekonStrukcie hnuteiného a nehnutePného majetku

obce,

e pripravuje azabezpeuje realizdciu stavieb alebo technologickych &asti stavieb
a vykonava dohl'ad nad realizaciou prebiehajticich stavieb,
vedie agendu civilnej a poziarnej ochrany vratane BOZP a skladu civilnej ochrany,
spolupracuje s organizaciami v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obce, organmi $tétnej spravy,
ostatnymi subjektmi a instituciami,

e prednosta obecného uradu plni aj d’alsie Glohy podl'a pokynov starostu obce.

3. Kovalifika¢né predpoklady:
e stredoskolské vzdelanie

4. Mzdové podmienky:
v zmysle zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone
préce vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zékonov

Dalsie poziadavky:

obcianska beztihonnost

sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

praca s PC (Word, Excel, Outlook,...)

osobné a morélne predpoklady, zodpovednost’, samostatnost’, flexibilita, lojalita,
komunikativnost’, diskrétnost’

e & o o W

Zoznam poZadovanych dokladov:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
profegiinv Strukiiirovany Fivotonic

eI StTukiurovany Zivoioepis

e o

motivaény list

kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani

e sthlas uchddzaca na pouZitie osobnych tdajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zékona NR SR ¢&. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov

7. Ditum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

e uchadzaci o pracovnu poziciu dorugia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania spolu s poZzadovanymi dokladmi osobne na Obecny trad Novot alebo postou
na adresu: Obec Novot’, 029 55 Novot’ &. 285 v zalepenej obalke oznacenej
»Vyberové konanie — Prednosta obecného viradu - NEOTVARAT“,

e uzavierka prijimania Ziadosti: 23.12.2022. Ziadosti doru¢ené po tomto termine alebo
netiplné Ziadosti nebudu zaradené do vyberového konania,
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* termin Ustneho pohovoru bude uspesnym uchddzadom, ktori spitiaji pozadované
predpoklady ozndmeny e-mailom alebo telefonicky

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Ing. DuSan Jendrasik
starosta obce Novot’
Tel.: 0908 607 268

e-mail: dusan.jendrasik@novot.sk

Novot’, 06.12.2022

Ing. DuSa/Jendrasik
starosta obce Novot’
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