Obec Novot’
Qbecny drad v Novotvi, ¢. 285,02955 Novot’, okres Namestovo
ICO 00 314 692 , DIC 2020 5717 18

Obec Novot’, zastiipena starostom obce Mgr. Radoslavom Kozakom, PhD.
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie
Ekonom, rozpoctar obce

v stllade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zadujme v zneni neskorsich predpisov

. Informacia o pracovnom mieste:
e miesto vykonu prace: Obecny urad Novot, 029 55 Novot’ ¢. 285
e druh pracovného pomeru: plny pracovny uvizok (37,5 hod. tyzdenne), pracovny
pomer na dobu urciti (pocas dlhodobého zastupovania)
e predpokladany datum nastupu: 01.09.2022, resp. na zaklade dohody

2. Pracovna napli:
Komplexné zabezpecovanie prac na Giseku rozpoc¢tovania a financovania, samostatné
vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave a zabezpeCovani vykonu
individualnych pravnych aktov:

e zabezpecuje vedenie Uctovnictva v sulade s platnou legislativou

e zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v pefiaznych tstavoch a sleduje stav uctov
e vypracuva v spolupréci s organmi obce navrhy viacrocného rozpoctu obce na
nasledujtce tri roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a finan¢né
operacie

priebezne sleduje plnenie rozpoctu

vypracuva spravy o hospodareni obce

vypracuva zaverecny ucet obce

vypracuva uctovni zavierku obce a konsolidovanu tctovna zévierku obce pre
zabezpecenie ich overenie auditorom

vykonava kontrolu thrad zavdzkov obce

e zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohl'adavok obce

zabezpecuje vcasné poskytovanie prostriedkov Statneho rozpoctu na Cinnost’ materske;j
Skoly, skolskych jedalni a pod. a kontroluje ich vyuzitie

pripravuje zmluvy o dlhodobom prendjme majetku obce

pripravuje zmluvy o poskytovani dotacii z rozpoctu obce a kontroluje ich cerpanie
vedie podrobnu evidenciu majetku obce

pripravuje podklady na vykonavanie inventarizacie

vedie pracovnopravnu a mzdova agendu obce

eviduje doslé faktary, preskimava ich vecnt spravnost’ a vykonava opatrenia na ich
vcasnu uhradu a zabezpecuje povinné zverejiovanie faktir na webovom sidle obce
plni d’alsie ulohy podla potrieb obce

e plni d’alSie Glohy podla potrieb obce a zadania nadriadené¢ho



Kvalifikac¢né predpoklady:

Stredna odborna Skola

vysokoskolské vzdelanie I. stupiia ekonomického smeru vyhodou

vysokoskolské vzdelanie II. stupnia ekonomického smeru vyhodou

poZadovand prax minimalne 3 roky z oblasti ekonomiky, personalistiky, i¢tovnictva,
resp. rozpoctovnictva
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4. Mzdové podmienky:
v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

DalSie poziadavky:

obc¢ianska beztthonnost’

spOsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

znalost’ legislativy v oblasti naplne prace

praca s PC (Word, Excel, Outlook,...)

osobné a moralne predpoklady, zodpovednost’, samostatnost’, flexibilita, lojalita,
diskrétnost’
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Zoznam pozadovanych dokladov:

pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

profesijny Struktirovany Zivotopis

motivacny list

kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani

suhlas uchédzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zakona NR SR €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
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7. Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

e uchadzaci o pracovnu poziciu dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového
konania spolu s poZadovanymi dokladmi osobne na Obecny trad Novot alebo postou
na adresu: Obec Novot’, 029 55 Novot ¢. 285 v zalepenej obalke oznacene;j
»Vyberové konanie — Ekoném, rozpod¢tar - NEOTVARATY,

e uzavierka prijimania Ziadosti: 25.08.2022. Ziadosti doruéené po tomto termine alebo
neuplné Ziadosti nebudu zaradené do vyberového konania,

e termin ustneho pohovoru bude uspesnym uchadzacom, ktori spiiaju pozadované
predpoklady ozndmeny e-mailom alebo telefonicky

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Bc. Michal Godis

prednosta obce

Tel.: 0948 447 077

e-mail: michal.godis@novot.sk

Novot, 21.08.2022

Mgr. Radoslav Kozéak, PhD.
starosta obce Novot’

E-mail: obec@novot.sk Tel: 043/5590215
Bankové spojenie: VUB banka a.s. SK07 0200 0000 0000 1942 5332



