Obec Novot’
Novot €. 285, 029 55 Novot’, okres Namestovo
ICO 00 314 692 , DIC 2020571718

Obec Novot’, zastiipena starostom obce Mgr. Radoslavom Kozakom, PhD.

vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie

REFERENT SAMOSPRAVY

1. Informacie o pracovnom mieste:

Miesto vykonu prace: Obecny Grad Novot,, Novot’ 285, 029 55 Novot’

Druh pracovného pomeru: plny pracovny uvédzok (37,5 h tyzdenne), pracovny pomer
na dobu urcita (pocas zastupovania MD)

Predpokladany termin nastupu: 01.07.2022, na zéklade dohody aj skor

2. Ramcova napli prace:

vykaznictvo v oblasti odpadového hospodarstva - evidenéné listy odpadov, ohldsenia
o vzniku odpadu a nakladani s nim (M,V,R,P), Statistické vykazy a rozne iné,

plnenie samospravnych funkcii obce v oblasti odpadového hospodarstva, napr.
vypracovanie a aktualizdcia Programu odpadového hospodarstva obce, vyjadrenia
k POH pévodcov na tizemi obce, vyjadrenia k zdmerom, vedenie evidencie tdajov
o komundlnom odpade a zbernych nadobach, komplexné rieSenie problematiky
separovaného zberu komunélnych odpadov, vykonavanie ohlasovacej povinnosti voci
Statnej sprave atd’.,

priprava podkladov pre aktivne riadenie urovne sluzieb, koordinacia a zabezpeCovanie
verejnoprospe$nych sluZieb na useku odpadového hospodarstva, ktoré vykonavaji na
uzemi obce zmluvni partneri,

zabezpelenie spravneho nakladania skomundlnym odpadom - skladkovanim
a separovanym zberom vratane suvisiacich ¢innosti (napr. monitoring skladky,
propagacia separovaného zberu a pod.),

organizacia zberu objemného odpadu, biologicky rozlozitelného odpadu,
nebezpeéného odpadu, elektroodpadu..., rieSenie staznosti a priestupkov na Useku
odpadového hospodarstva,

zabezpeCovanie arieSenie odbornych uloh v oblasti ochrany ovzdusia pre obec,
plnenie vykonu S§titnej spravy vo veciach ochrany ovzduSia pre malé zdroje
znelistovania ovzdusia (povolenia, poplatky, evidencia, pokuty, kontrola atd’.),
priprava Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok, granty a dotacie a podkladov k nim
spolupraca na riadeni projektov podla schvaleného harmonogramu a sucinnost’ pri
realizécii jednotlivych aktivit projektov a vystupov projektov,

zaistenie vSetkych dokladov potrebnych pre uskutocnenie napladnovanych aktivit
projektov, komunikéacia s dotknutymi organmi a finalizacia dokumentov pre potreby
Statnych organov (RO/SO apod.), administrativa projektov a vypracovanie
monitorovacich sprav,
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e stanovenie vhodnej metody verejného obstaravania z hladiska predmetu verejného
obstardvania a obstaravacej ceny tovaru, sluzieb aprac podla platnych pravnych
predpisov a nasledna priprava sut'aznych podkladov k verejnému obstaravaniu,

e usmerfiovanie procesu verejného obstaravania v zmysle tGc¢elného ahospodarneho
zabezpecovania potrieb obce,

e priprava podkladov k ziskavaniu povolenia na restaurovanie kultarnych pamiatok,

e zabezpeCovanie zverejiiovania dokumentov na internetovej stranke obce pocas
nepritomnosti prednostu OcU,

e zastupovanie zapisovatela zapisnic z OZ, v pripade nepritomnosti zapisovatela,

e vedenie registratiry obecného uradu.

3. Minimalne kvalifika¢né predpoklady
e ukoncené vysokoskolské vzdelanie 1. stupria
e ukoncené vysokoskolské vzdelanie 2. stupria
e odborné prax v oblasti samospravy alebo verejnej spravy je vyhodou

4. Mzdové podmienky: vzmysle zdkona ¢&. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov

5. Iné kritérid a poziadavky
e obcianska bezihonnost’
e spoOsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu
e znalost platnych pravnych predpisov v oblasti verejnej spravy
e praca s PC (Internet, Word, Excel), ovladanie desatprstovej hmatovej metody na PC
je vyhodou
e samostatnost, zodpovednost’, spol'ahlivost’, flexibilita
e lojalita a diskrétnost’
e zdravotna sposobilost’

6. Zoznam pozadovanych dokladov
e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
e profesijny Strukturovany zivotopis
e motivacny list
e kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani
e suhlas so spracovanim poskytnutych osobnych tudajov v rozsahu potrebnom na ugely
vyberového konania

7. Dopliiujice pozadované doklady/informacie
e GspeSny kandidat vyberového konania poskytne zamestnavatel'ovi na tcel preukazania
beziihonnosti pred uzavretim pracovnopravneho vztahu tdaje potrebné na vyziadanie
z registra trestov (Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme)
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8. Miesto a termin podania Ziadosti o icast’ na vyberovom konani:

e Ziadost’ o Gdast na vyberovom konani s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit’
v zalepenej obéalke oznadenej heslom ,,Vyberové konanie — referent samospravy —
NEOTVARAT“ na adresu: Obec Novot, Novot' 285, 029 55 Novot, alebo podat
osobne v kancelarii ¢. 4 na 1. poschodi Obecného tradu.

e Uzavierka prijimania Ziadosti je 06.06.2022 do 11:00 hodiny. Ziadosti doru¢ené po
tomto termine a neuplné ziadosti nebudtl zaradené do vyberového konania.

e Termin ustneho pohovoru bude prihlasenym uchddza¢om, ktori spitiaju pozadované
predpoklady oznameny emailom alebo telefonicky.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

- Be. Michal Godi, prednosta OcU
- Mobil: 0948 447 077, email: prednosta@novot.sk

V Novoti, diia 20.05.2022

Mgr. Radoslav Kozék, PhD.
starosta obge




